Nr. 521b

Aufnahme- und Prifungsordnung
for die Weiterbildung an der Hochschule Luzern
(FH Zentralschweiz)

vom 2. September 2011* (Stand 1. September 2011)

Der Fachhochschulrat der Hochschule Luzern,

gestiitzt auf Artikel 11 Unterabsatz e des Zentralschweizer Fachhochschul-Konkordats
(FHZ-Konkordat) vom 2. Juli 1999,

beschliesst:

I. Allgemeine Bestimmungen

Art. 1 Grundsatz

' Die Aufnahme- und Priifungsordnung regelt die Weiterbildung der Departemente der
Hochschule Luzern (FH Zentralschweiz), die Voraussetzungen zur Aufnahme in die
Weiterbildung und deren Abschluss sowie die Anerkennung ausldndischer Abschliisse
und bereits erbrachter Studienleistungen.

% Sofern keine anderen Regelungen bestehen, gelten die Bestimmungen fiir die gesamte
Weiterbildung.

3 Die Departemente legen die Ausfiihrungsbestimmungen zur Aufnahme- und Priifungs-
ordnung in Studienreglementen fest. Insbesondere enthalten diese Bestimmungen iiber
die Zusténdigkeitsordnung innerhalb des Departementes, tiber die Struktur der Weiter-
bildungsangebote, die Studiendauer, die Module (Niveaus, Typen), die Anwendung des
«European Credit Transfer and Accumulation Systemy» (ECTS), das System der Leis-
tungsbewertung, die Leistungsnachweise (Art, Form, Beurteilungskriterien, Bewertung,
Hilfsmittel), die Studienleistungen, die Anrechnung von Studienleistungen und die Ab-
schlussarbeiten.
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Art. 2 Struktur der Weiterbildung

! Die Weiterbildungsangebote werden an der Hochschule Luzern wie folgt gegliedert:
Master of Advanced Studies (MAS)-Programme,

Diploma of Advanced Studies (DAS)-Programme,

Certificate of Advanced Studies (CAS)-Programme und

Weiterbildungskurse.

v opoe oe

Die Weiterbildungsangebote sind in der Regel berufsbegleitende Bildungsangebote.

Art. 3 Anerkennung von Studienleistungen und ausldindischen Abschliissen

Die Departemente regeln in Studienreglementen die Anerkennung bereits erbrachter
Studienleistungen an in- und auslédndischen Hochschulen und ausléndischer Abschliisse
unter Beriicksichtigung nationalen und internationalen Rechts sowie die Anerkennung
und Anrechnung von Modulen, die in anderen Departementen der Hochschule Luzern
besucht wurden.

Art. 4 ECTS

"' Das «European Credit Transfer and Accumulation System» (ECTS) dient der Leis-
tungsbewertung, der Erfassung und Akkumulierung des an der Hochschule Luzern er-
brachten Studienaufwands sowie dem Transfer und der Anerkennung von an anderen
Hochschulen erbrachten Studienleistungen im Rahmen der Mobilitét der Studierenden.

2 Es muss bei den Weiterbildungskursen nicht angewendet werden.

Art. 5 Leistungsbewertungen

Die Bewertung der Leistungsnachweise erfolgt

a. mit den relativen ECTS-Bewertungen, wobei von den Studierenden, die erfolgreich
bestanden haben, die besten 10% die Bewertung «A», die nachsten 25% die Bewer-
tung «By, die nidchsten 30% die Bewertung «C», die ndchsten 25% die Bewertung
«Dy und die letzten 10% die Bewertung «E» erhalten. Studierende, die nicht erfolg-
reich waren, erhalten entweder die Bewertung «FX» fiir «nicht bestanden (Verbesse-
rung erforderlich)» oder die Bewertung «F» fiir «nicht bestandeny.

A 10%
B 25%
C 30%
D 25%
E 10%

oder
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b. mit den absoluten ECTS-Bewertungen

A hervorragend
B sehr gut
C gut
D befriedigend
E ausreichend
FX nicht bestanden (Verbesserung erforderlich)
F nicht bestanden
oder

c. mit den numerischen Noten, wobei ein zu benotender Leistungsnachweis als
bestanden gilt, wenn die Note 4 erreicht wird:

6 = sehr gut

5=gut

4 = gentligend

3 =ungeniigend

2 =schwach

1 = sehr schwach
oder

d. mit der Qualifikation «bestanden» oder «nicht bestandeny.

Art. 6  Studienaufwand

Der Studienaufwand gemiss ECTS wird wie folgt ausgewiesen:

a. jeder Lern- und Bewertungseinheit wird eine Anzahl ECTS-Credits zugeordnet,

b. ein ECTS-Credit entspricht einem Studienaufwand von 30 Stunden,

c. jede und jeder Studierende erhilt pro bestandene Lern- und Bewertungseinheit eine
im Voraus festgelegte Anzahl ECTS-Credits gemiss den departementspezifischen
Bestimmungen, wobei ECTS-Credits entweder vollstdndig oder gar nicht vergeben
werden.

Il. Organe

Art. 7 Fachhochschulrat
Der Fachhochschulrat genehmigt die Grobkonzepte neuer MAS-Programme.

Art. 8 Rektorin/Rektor

Die Rektorin oder der Rektor genehmigt die Detailkonzepte neuer MAS-Programme
sowie Konzepte der DAS-Programme.
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Art. 9 Ressortkonferenz Weiterbildung

Die Ressortkonferenz Weiterbildung setzt sich aus den Weiterbildungsverantwortlichen

der Departemente der Hochschule Luzern zusammen. Sie wird geleitet von einem Mit-

glied der Hochschulleitung, welches fiir das Ressort Weiterbildung zusténdig ist. Die

Ressortkonferenz

a. beurteilt die Konzepte fiir neue MAS- und DAS-Programme zuhanden der Hoch-
schulleitung,

b. kann departementsiibergreifende Weiterbildungsangebote initiieren und

c. setzt Qualitdtsstandards fest und unterstiitzt deren Umsetzung.

Art. 10  Direktorin/Direktor

! Die Direktorin oder der Direktor eines Departementes tréigt unter Vorbehalt anderer im
Fachhochschulrecht geregelter Zusténdigkeiten die abschliessende Verantwortung fiir
die an der Hochschule Luzern angebotenen Weiterbildungen. Insbesondere

a. regelt sie oder er die Planung und Durchfiihrung der Weiterbildungsangebote,

b. genehmigt sie oder er die Einfiihrung neuer CAS-Programme und Weiterbildungs-
kurse,

c. genehmigt sie oder er Anderungen bestehender Weiterbildungsangebote,

d. ist sie oder er verantwortlich fiir eine hochstehende Qualitét der Weiterbildungen,
fiir die Festlegung des Anspruchsniveaus jeder Weiterbildung und die Koordination
von departementsiibergreifenden Angeboten und

e. erlésst sie oder er anfechtbare Verfiigungen.

% Sie oder er beschliesst die Studienreglemente und legt die operationellen Zustéindigkei-
ten innerhalb der Departemente entsprechend der jeweiligen Organisationsstruktur fest.

Art. 11 Beurteilungsorgane

Die Departemente konnen fiir die Beurteilung der Leistungsnachweise Expertinnen und
Experten beiziehen und/oder Beurteilungskommissionen bilden.

I1l. Weiterbildungsangebote

A. Allgemeines

Art. 12 Module

' Ein Modul ist eine zeitlich abgeschlossene Lern- und Bewertungseinheit, die sich ei-
nem bestimmten thematischen Schwerpunkt widmet und konkret umschriebene Kompe-
tenzen vermittelt und {iberpriift. Jedem Modul wird eine bestimmte Anzahl ECTS-
Credits zugeordnet, die dem fiir das Bestehen des Moduls erforderlichen mittleren Auf-



Nr. 521b 5

wand entspricht. Fiir das Bestehen eines Moduls muss mindestens ein expliziter Leis-
tungsnachweis erbracht werden. Die Vergabe von ECTS-Credits auf der Basis blosser
Unterrichtspréisenz ist ausgeschlossen.

% Die Departemente konnen die Module in Kurse unterteilen sowie nach Niveau
und/oder Typen gliedern. Insbesondere wird unterschieden zwischen

a. Pflichtmodulen, die fiir den Abschluss einer Weiterbildung obligatorisch sind, und
b. Wahlmodulen, die frei wéhlbar sind.

3 Die Departemente konnen zudem Wahlpflichtmodule, die aus einer Gruppe von Modu-
len ausgewahlt werden miissen, einfiihren.

* Die Departemente verfassen fiir jedes Modul eine Beschreibung, die mindestens Aus-
kunft gibt {iber die Eintrittsvoraussetzungen, die zu erreichenden Kompetenzen, den
fachlichen Inhalt, die Lehr- und Lernformen, die Modalitdten der Leistungsnachweise
(Inhalt, Form und Anspruchsniveau) sowie die zugeordneten ECTS-Credits.

Art. 13 Studienleistungen

Studienleistungen sind die wihrend der Weiterbildung in verschiedenen Bereichen zu
erbringenden Leistungen wie Arbeiten, Priifungen, Unterrichtsprésenz, Praxisiibungen,
Publikationen und Projekte. Die Departemente konnen solche Leistungen als Vorausset-
zung fiir das Erbringen eines Leistungsnachweises oder zum Nachweis einer Leistung
bezeichnen.

Art. 14 Leistungsnachweise

' Die Leistungsnachweise bescheinigen den Kompetenzerwerb wihrend der Weiterbil-
dung.

2 Die Departemente konnen insbesondere folgende Leistungsnachweise verlangen:

a. schriftliche oder miindliche Priifungen,

b. schriftliche (wissenschaftliche) Arbeiten, Projektarbeiten, Ubungen, Publikationen
und Berichte,

c. Vortrige, Prisentationen, kiinstlerische Vortrige oder Konzerte, gestalterisch-
kiinstlerische Arbeiten.

3 Studienleistungen koénnen Bestandteile von Leistungsnachweisen sein.

* Bei informell erworbenen Kompetenzen und Berufserfahrungen, welche ECTS-Credits
erhalten, muss der Kompetenzerwerb {iberpriift werden.

> Leistungsnachweise sind grundsitzlich in derjenigen Sprache zu erbringen, in der das
betreffende Modul gelehrt wird. Die Verwendung anderer Sprachen ist mit
Zustimmung der fiir das Modul zustdndigen Studienleitung zuldssig.
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Art. 15 Vergabe von ECTS-Credits

' Bei vollstindigem und geniigendem Erbringen der vorgesehenen Studienleistungen
und Leistungsnachweise werden die entsprechenden ECTS-Credits pro Modul vergeben.

% Bei nicht geniigend erbrachten Studienleistungen kénnen Kompensationen oder Nach-
besserungen verlangt werden. Wenn die Studienleistungen auch unter Beriicksichtigung
der Kompensationen oder Nachbesserungen nicht gentigend sind, miissen die gesamten
Studienleistungen wiederholt werden.

3 Sind die Studienleistungen als nicht geniigend beurteilt und eine Nachbesserung nicht
moglich, konnen sie einmal wiederholt werden.

* Studierende, deren Studienleistungen als nicht geniigend beurteilt werden, kénnen bei
der Leitung des jeweiligen Weiterbildungsprogramms Einsicht in die Bewertungsunter-
lagen und eine Besprechung verlangen. Besteht Uneinigkeit beziiglich der Bewertung,
konnen die Studierenden innert einer Frist von zehn Tagen nach Erhalt der ECTS-
Bewertung den Erlass einer anfechtbaren Verfiigung verlangen.

Art. 16  Verhinderung und Abmeldung

Wer zu einem Leistungsnachweis aus wichtigen Griinden nicht antreten oder ihn nicht
vollenden kann, hat die fiir den Leistungsnachweis verantwortliche Person umgehend zu
informieren und gegebenenfalls ein Arztzeugnis beizubringen. Das Néhere regeln die
Studienreglemente der Departemente.

Art. 17 Wiederholung von Studienleistungen und Modulen

"' Nicht bestandene Studienleistungen kénnen einmal wiederholt werden. Es besteht we-
der ein Anspruch auf einen entsprechenden Unterricht noch ein Anspruch auf die unmit-
telbare Wiederholung einer Studienleistung.

2 Nicht bestandene Module kénnen einmal wiederholt werden, sofern sie weiter im
Lernangebot sind. Studierende, die ein Pflichtmodul auch im Rahmen der Wiederholung
nicht bestehen, konnen ihr Studium nicht weiterfiihren. Absatz 3 bleibt vorbehalten.

3 Studierende, die ein Pflichtmodul nicht bestehen, werden bis zur definitiven Erledi-
gung eines allfilligen Rechtsmittelverfahrens zum Studium zugelassen. Fiir sémtliche
Studienleistungen, die wihrend dieser Zeit erbracht worden sind, werden ECTS-Credits
nur im Falle einer erfolgreichen Beschwerde oder eines Vergleichs zugunsten der oder
des Studierenden vergeben. Im Ubrigen werden simtliche erbrachten Studienleistungen
lediglich mit «Unterrichtsprasenz» bestétigt. Eine vorldufige Er6ffnung der Beurtei-
lungsergebnisse ist bis zur definitiven Erledigung des Beschwerdeverfahrens ausge-
schlossen. Die Studiengebiihr muss in jedem Fall bezahlt werden.

*Ist ein Modul bestanden, kénnen fiir das gleiche oder ein inhaltlich dhnliches Modul
keine weiteren ECTS-Credits erworben werden. Ausserdem ist es nicht mdglich, durch
erneutes Absolvieren solcher Module eine bessere Bewertung zu erreichen.
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> Die Departemente regeln das Nihere in den Studienreglementen, namentlich die Be-
wertungsmodalitéten eines wiederholten Moduls.

B. Programme und Weiterbildungskurse

Art. 18  Struktur der Weiterbildungsangebote

' MAS-, DAS- und CAS-Programme sind in Module gegliedert. Fiir jedes dieser Wei-
terbildungsangebote besteht ein Modulkatalog mit entsprechenden Modulbeschrieben.

2 Weiterbildungskurse bestehen aus einzelnen Kurstagen. Sie sind in Form, Umfang und
Ausgestaltung unterschiedlich. Das ECTS kann hierfiir angewendet werden. Die Zulas-
sung ist relativ offen. Weiterbildungskurse der Departemente der Hochschule Luzern
werden als Weiterbildungsveranstaltungen 6ffentlich angeboten oder sie werden an eine
Institution vermittelt. Eine Teilnahmebestatigung kann ausgestellt werden.

3 Die Struktur der Weiterbildungsangebote ist in den Studienreglementen enthalten.

Art. 19 Zulassungsvoraussetzungen

' Die Aufnahme in ein MAS-Programm setzt einen Hochschulabschluss oder eine
gleichwertige Qualifikation voraus.

Die Aufnahme in ein DAS- oder CAS-Programm setzt einen Tertifrabschluss oder eine
gleichwertige Qualifikation voraus.

3 Die Studienreglemente regeln das Nihere.

Art. 20  MAS-Programm

"'Wihrend eines MAS-Programms sind mindestens 60 ECTS-Credits zu erwerben. Be-
rufstitigkeit und/oder informell erworbene Kompetenzen kdnnen bis zu maximal einem
Sechstel der gesamten ECTS-Creditzahl angerechnet werden, sofern diese mit einem
Leistungsnachweis belegt sind.

2Das MAS-Programm wird mit einer schriftlichen Masterarbeit abgeschlossen, wobei
bei kiinstlerischen MAS-Programmen in den Studienreglementen andere addquate Ab-
schlussarbeiten definiert werden.

Art. 21 DAS-Programm

Waihrend eines DAS-Programms sind mindestens 30 ECTS-Credits zu erwerben. Be-
rufstétigkeit und/oder informell erworbene Kompetenzen kdnnen bis zu maximal einem
Sechstel der gesamten ECTS-Creditzahl angerechnet werden, sofern diese mit einem
Leistungsnachweis belegt sind.
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Art. 22 CAS-Programm

Waihrend eines CAS-Programms sind mindestens 10 ECTS-Credits zu erwerben. Be-
rufstétigkeit und/oder informell erworbene Kompetenzen kdnnen bis zu maximal einem
Sechstel der gesamten ECTS-Creditzahl angerechnet werden, sofern diese mit einem
Leistungsnachweis belegt sind.

Art. 23 Abschluss

'Ein MAS-, DAS- oder CAS-Programm ist abgeschlossen, wenn die hierfiir erforderli-
chen ECTS-Credits erworben worden sind.

2Beim MAS-Programm muss zusitzlich die Masterarbeit mit mindestens «geniigend»
bewertet worden sein.

Art. 24  Urkunde und Urkundenzusatz

! Die Absolventinnen und Absolventen eines MAS-, DAS- oder CAS-Programms
erhalten:

a. eine Urkunde sowie

b. einen Urkundenzusatz.

% Die Absolventinnen und Absolventen der iibrigen Weiterbildungsangebote erhalten ei-
ne Kursbestitigung mit oder ohne Leistungsnachweis.

3 Die Urkunde gilt als Ausweis iiber den bestandenen Studienabschluss.

4 Der Urkundenzusatz ist eine standardisierte Erliuterung des Studienabschlusses und
enthdlt die fiir das Weiterbildungsprogramm anrechenbaren Module.

SDie MAS- und die DAS-Urkunden werden von der Rektorin oder dem Rektor

der Hochschule Luzern ausgestellt und von der Direktorin oder dem Direktor des zu-
standigen Departementes der Hochschule Luzern und gegebenenfalls weiteren in den
Studienreglementen bezeichneten Personen mitunterzeichnet.

% Die CAS-Urkunden werden von der Direktorin oder dem Direktor des zustindigen De-
partementes der Hochschule Luzern ausgestellt und gegebenenfalls weiteren in den Stu-
dienreglementen bezeichneten Personen mitunterzeichnet.

Art. 25 Titel

Die verlichenen Titel lauten:
a. flr ein eidgendssisch anerkanntes MAS-Programm der geschiitzte Titel
—  «Master of Advanced Studies Hochschule Luzern/FHZ in [Bezeichnung der
Richtung]» (Abkiirzung: MAS Hochschule Luzern/FHZ) oder
—  «Executive Master of Business Administration Hochschule Luzern/FHZ» (Ab-
kiirzung: EMBA Hochschule Luzern/FHZ),
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b. fiir ein DAS-Programm «Diploma of Advanced Studies Hochschule Luzern/FHZ in
[Bezeichnung der Richtung]» (Abkiirzung: DAS Hochschule Luzern/FHZ),

c. fur ein CAS-Programm «Certificate of Advanced Studies Hochschule Luzern/FHZ
in [Bezeichnung der Richtung]» (Abkiirzung: CAS Hochschule Luzern/FHZ).

IV. Schlussbestimmungen

Art. 26  Unredlichkeiten

! Die fiir das Erbringen der Studienleistungen und Leistungsnachweise vorgesehenen
Hilfsmittel werden im Voraus schriftlich bekannt gegeben.

2 Werden anlisslich der Erbringung eines Leistungsnachweises unerlaubte Hilfsmittel
mitgenommen oder verwendet oder werden sonstige Unredlichkeiten begangen, wie
namentlich unerlaubte Kommunikation mit Dritten wihrend eines Leistungsnachweises,
nicht selbstdndige Erarbeitung der Bachelor-Diplomarbeit oder Master-Thesis, Herstel-
lung und Benutzung von Plagiaten oder Erschleichung der Zulassung gestiitzt auf un-
richtige oder unvollstindige Angaben, wird der betroffene Leistungsnachweis fiir «nicht
bestanden» erklért bzw. die Zulassung widerrufen.

3 Wird ein derartiges unlauteres Verhalten nachtriiglich aufgedeckt, kénnen Departemen-
te einen bereits verlichenen Titel entziehen bzw. die Zulassung riickwirkend aberken-
nen.

*Die Einleitung eines Disziplinarverfahrens bleibt vorbehalten.

Art. 27  Riickzug der Anmeldung und Abbruch der Weiterbildung

' Der Riickzug der Anmeldung zu einem Weiterbildungsangebot und dessen vorzeitige
Beendigung sind der zustdndigen Leitung des Weiterbildungsprogramms bzw. des Wei-
terbildungskurses schriftlich mitzuteilen.

> Wird die Anmeldung zum Weiterbildungsangebot nach Erhalt der Aufnahmebestiti-
gung zurlickgezogen, ist eine Aufwandentschidigung zu entrichten.

3 Wer eine Weiterbildung vorzeitig abbricht oder die Anmeldung innerhalb von zwei
Monaten vor Kursbeginn zuriickzieht, hat die gesamten Kosten der Weiterbildung zu
bezahlen.

*Die Studienreglemente regeln das Nihere.
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Art. 28  Verwaltungsbeschwerde

' Gegen Entscheide, die gestiitzt auf diese Aufnahme- und Priifungsordnung erlassen
werden, kann nach den Vorschriften des Gesetzes iiber die Verwaltungsrechtspflege des
Kantons Luzern vom 3. Juli 19722 beim Bildungs- und Kulturdepartement des Kantons
Luzern schriftlich und begriindet Verwaltungsbeschwerde gefiihrt werden.

% Die Beschwerdefrist betrigt 30 Tage.

Art. 29  Ubergangsbestimmungen

Studierende, welche ihr MAS-Programm gestiitzt auf die Aufnahme- und Priifungsord-
nung fiir die Weiterbildungsangebote an den Teilschulen der Fachhochschule Zentral-
schweiz vom 31. Mirz 2006 begonnen haben, schliessen dieses nach den Bestimmun-
gen der vorliegenden Aufnahme- und Priifungsordnung ab. Studierende, welche ihr
CAS- oder DAS-Programm bzw. ihren Weiterbildungskurs gestiitzt auf die Aufnahme-
und Priifungsordnung fiir die Weiterbildungsangebote an den Teilschulen der Fachhoch-
schule Zentralschweiz vom 31. Mérz 2006 begonnen haben, schliessen dieses nach den
Bestimmungen derselben ab.

Art. 30  Aufhebung bisherigen Rechts

Die Aufnahme- und Priifungsordnung fiir die Weiterbildungsangebote an den Teilschu-
len der Fachhochschule Zentralschweiz vom 31. Mirz 2006* wird aufgehoben. Art. 29
bleibt vorbehalten.

Art. 31  Inkrafitreten

Die Aufnahme- und Priifungsordnung fiir die Weiterbildung an der Hochschule
Luzern (FH Zentralschweiz) tritt riickwirkend auf den 1. September 2011 in Kraft. Sie
ist zu verdffentlichen.

Luzern, 2. September 2011

Im Namen des Fachhochschulrates
Der Président: Anton Lauber
Der Sekretér: Josef Baumann
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